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1. Introduccion

El presente documento describe los procedimientos para la configuracion del cliente
de correo Outlook/Outlook Express para que este use una cuenta
XXXXXXXXXXXX(@redabogacia.org, asi como una breve descripcion del acceso a web-
mail y cambio de contrasefia para dicha cuenta.
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2. Configuracion de una cuenta nueva en el cliente de
correo.

Una vez abierto el cliente de correo, bien sea Outlook Express o Microsoft Outlook, se
debera entrar en “Herramientas”, dentro de Herramientas entraremos en el apartado
“cuentas”

En el apartado cuentas encontraremos, las cuentas de correo que utilizamos, de forma
habitual, entraremos al botén “Agregar”.

Cuentas de Internet Sugerencia del !

Dara la, e
Tods | Cormeo | Noticias | Servicio de directorio Aaregar m
Noticias...

Cuerta Tipa Conexidn [uitar Servicia de directario. .
@Actlve Direc... Serviciodedi.. FReddedaealo.. e fiaga chic en Cuen
iedSenicinde  Semidadedi . Fedde deal [ Potoce: | mend Herramien
(3Seniciods .. Semiciodedi.  Fedde 4. A gnEgargiiiEl

) haga clic en Notic
@5&rvwcm de.. Sewviciodedi. Reddedeal.. g A e
Internet,
Establecer orden...

Aparecera un ayudante de instalacion para poder instalarse el nuevo correo
a. Su nombre

Escriba su nombre y apellidos en el espacio en blanco, y pulse siguiente:

Asistunls para la conexién a Infarnat %]
Su nombie

Al erreice . u o
sabiactn, [ pesbey s reambos bl comes daca (um npareac

Himbee pasa mashor

Bes s Junge Liges
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b. Su direccion de correo

Escriba su direccibn de correo de redabogacia (por ejemplo,
usuario@redabogacia.org) y pulse “siguiente”.

Asistente pars la conexion a Internet ]

Diveeesin de cones sectinics de Intenel

L [ whein pars

e | [ Corentn |

c. Nombre del servidor de correo electronico.

Incluir los siguientes datos:

- Correo entrante (POP3): mail.redabogacia.org
- Correo saliente (smtp): mail.redabogacia.org

Pulse “siguiente”.

d. Inicio de sesion de correo de Internet

El cliente pondra el nombre de correo que  pumpemm——r—— 5
Seré el nombre que aparece en Ia Cuenta Inicio de sesidn del comreo de Internet
de correo hasta @redabogacia, ejemplo

usuari o@ reda bogaci a.org => usua rio Eare ol roive ce [ cutay ' contaria e 0 proveed e e e
Poner la contrasefia que el Administrador N

de correo de RedAbogacia le ha dado

para esta cuenta personalizada. Hay que Contasehia

dejar sefialado que el sistema recuerde la N
contrasefia en caso que se estime | (msemammmre o e e i i
conven | e nte . [ Iniciar sesidn usando autenticacion de contrasefia segura SPA)

Pulsar siguiente.

<otz [ Siguiente> | [ Cancelar
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Si la configuracion se realizd correctamente el sistema se lo confirmara y le
dara la opcion para pulsar finalizar. Pulsar finalizar.

e. Configuracion de autentificacion para el servidor.

El ultimo punto necesario para terminar la configuracién es la necesidad de que
el cliente se autentifique cuando accede al servidor para enviar correo, ya que
este lo requiere. Para ello volvemos a entrar en herramientas, cuentas, y
seleccionando la cuenta que acabamos de crear pinchamos en el botén
propiedades de la derecha. Aparece una ventana como la que se muestra mas
abajo y en la que seleccionando la pestaina servidores vemos los servidores
que el cliente usa para enviar y recibir correo. En el apartado Servidor de
correo saliente chequearemos “Mi servidor requiere autentificacién”, pinchamos
en el botén Aceptar y con esto habremos terminado este punto.

¥2 propiedades de cuenta redabogacia 2

General Servidores |Conex1'én I Sequridad I Opciones avanzadas I

Informacidn del servidor

Mi servidor de comeo entrante es I

Comeo entrante (POP3): Imail redabogacia.org

Comeo saliente (SMTF): Imail redabogacia.ong

Servidor de comeo entrarnte

Nombre de cuenta: Iaesleban

Contrasefia: Ioooooo
¥ Recordar contrasefia

™ Iniciar sesién usande autenticacién de cortrasefia segura

Servidor de comeo salierte

¥ Mi servidor requiere autenticacian Configuracion... |

Aceptar I Cancelar Aplicar
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Envio de un correo firmado desde su nueva cuenta
@redabogacia.org usando Outlook Express.

Para enviar un correo firmado desde la cuenta de RedAbogacia, se procedera de
la forma habitual para enviar un correo sin firmar, entrando en crear un “correo
nuevo”.

Una vez finalizado el documento, en el caso de que el cliente tenga configuradas
varias cuentas de correo, tendremos que seleccionar la cuenta de correo
asignada al certificado que se va a usar para firmar, en este caso su cuenta de
@redabogacia.org. Para ello pulsaremos en el desplegable ‘De: ‘.

Ht Mensaje nuevo =13l x|
J Archivo Edicidn Ver Insertar Formato Herramientas Mensaje Ayuda | :f
| ; W) = 1 -
= db | B ‘) g/
Enviar Cotkar Copiar Pegar Deshacer Comprobar
De: Iaesbeban@-‘fedabogacia.org (cuenta redabogacia) j
|-l sesteban @redabogada.org  (cuenta redabogadia)
CC:
Asunto: |

E
Un saludo,
Armando Esteban Barbero
Consejo General de |a Abogacia Espafiola
EH
A

Una vez seleccionada la cuenta, insertaremos la tarjeta en el lector, pulsaremos
en la opcidon FIRMAR del cliente de correo y después enviaremos el correo. Nos

pedira el PIN de la tarjeta, el cual introduciremos y se enviara el correo firmado
de forma automatica

Wt prueba firma I [a] 5]
J Archivo  Edicién  Ver Insertar Formato Herramientas Mensaje  Ayuda ‘ |J,’
; % i AB F =
5 | & ‘ 9 & V i ¥ =
Enviar Cortar: Copiar Peaar: Diesh; mprobar  Crtografia Adjuntar  Prioridad Firmar
Deshacer |

De: |aesheban@¥edabogaaa‘arg {cuenta redabogacia) j
B} Para: |Eduardu Infantes (redabogad
M |

Asunto; |prueba firma

Avial Jox] E NES A|Z -
Un sa\udu.\

Armanda Esteban Barbero

Consejo General de la Abogacia Espafiola
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Envio de un correo firmado desde su nueva cuenta
@redabogacia.org usando Outlook.

Para enviar un correo firmado desde la cuenta de redabogacia, se procedera de
la forma habitual para enviar un correo sin firmar, entrando en crear un “correo
nuevo”.

Una vez finalizado el documento, en el caso de que el cliente tenga configuradas
varias cuentas de correo, tendremos que seleccionar la cuenta de correo
asignada al certificado que se va a usar para firmar, en este caso su cuenta de
@redabogacia.org. Para ello pulsaremos en el desplegable ‘De: ‘.

.....

Una vez seleccionada la cuenta, insertaremos la tarjeta en el lector, pulsaremos
en la opcién OPCIONES del cliente de correo.
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Opciones de mensaje

Configuracidn de mensajz Seguridad

@ Importancia: | TR ~ Cambiar | configuracién de seguridad para este mensaje.

Cardeter:  [Normal | (Cnnfiguramc’mdesegundadm I

Opciones de votacién y seguimiento

I Usar botones de vota: | ~|

I Sulicitar confirmacion de entrega para este menssje
I solictar confirmacion de lectura para este mensaje
Opcianes de entrega
=7 I Envier las respusstas a: [ T ————
¥ Guardar el mensaje enviado en:  [Elementos enviados Exainar. .
I Mo entregar antes del: J J
I” Caduca después del: J J
Formata de datos adiuntos: Predeterminado v

Codicacion: [seleceién automatica |

Cantactos... |
Cateqarias. .. |

Cerrar

Seleccionaremos la opcion de “agregar firma digital a este mensaje saliente” y
aceptaremos.

ag

Confi i o . 5

SN D/ picdades de seguridad Elﬁl
3 Importancia: {Marm, —

9

H

Earatar ]m [ Cifrar &l contenido del mensaje v los datos adjuntos

gregar firma digital 3 este mensaje
Opciones de votacion y segui
- i ™ Enviar este mensaje firmado con texto simple
™ Usar hﬂtnna?é -
@ I Salicitar confirmacion segura para este mensaje i

I™ Salicic f i
ClEEGCERL Configuracion de seguridad

R <Automdtico ~ | Cambiar configuracion
de seguridad: utomatico:
Opciones de entrega Hoe:

[ Erwiar las respu g S ombres,
@ Médul de [woros B ___J 2
I Guardar el mens; directivas: Lingac> ad 4 ar, .

I™ Mo entregar ant ; -

[ Cadura despugs|

T Solicitar confirm

Formato de datos ad

Codificacidn:

Contackos..,
Aceptar Cancelar —
Categorias..,

Cerrar

Después enviaremos el correo. Nos pedira el PIN de la tarjeta, el cual
introduciremos y se enviara el correo firmado de forma automatica.
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5. Acceso a Web-mail de redabogacia.

Para acceder a su cuenta @redabogacia.org a través de web-mail debera
acceder con su navegador de internet a la pagina www.redabogacia.org. En el
menu de la izquierda pinchara en la opcion “Correo Electrénico”, la cual abrira
una nueva ventana en la que aparece la pagina de acceso a web-mail de
redabogacia. Introduciremos nuestro usuario y contrasefia y pulsamos en entrar.

T Communitsate Pro redabogacia.org Entrance - Microsoft Inbemet Explorer lBlx
Mowo Edcon Ver Favorios  Memamentas  Ayde ar
2 s =g |x] | 2] iy | - nisqueds Favontos gl Muitmeds %

L H -4 B

Dwveccin [ ] hit: edstognss.org=51000 B | o ®

ido al Servidor de jaria de gacia.ong !

Usuarios registrados

Usuariv LControsuio

Enfar

Invitados

- Correo a Postmaster
Conrecjir Caneral
SRR e la Abogacia
¢ Bpanola

=

o]
inicio] | 3 @ (B | D bardeimdee, | e ) m03-acaco.. | Y ot -pant | @) eepanocact... [ w ARSI Bl s
|® | Ile}

Nota: El usuario es la parte de nuestra direccion de correo hasta

@redabogacia.org. Por ejemplo, de usuario@redabogacia.org, nuestro usuario
seria usuario.

10
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6. Cambio de la contrasena de nuestra cuenta.

Es importante que la contrasena inicial asignada a nuestra cuenta de correo sea
cambiada al menos una vez para que sélo el usuario de la cuenta la conozca.

El cambio de contrasefia de nuestra cuenta @redabogacia.org se realiza
accediendo a web-mail como se explic en el paso 5. Una vez dentro pulsaremos
en el enlace “Configuracion”.

Buzones | Correonueve | Reglas | Configuracien | B - Péginaweb | Cerarsesién
=l
= e
Bkl | 8 [ | Seedgcee, | il | B oosscacs. | M o <Pt | @ AEDsE0GAC . [[ET armtebmer |« S A LI G, 2

Cuando aparezca la pantalla de configuracion pulsaremos en “Contrasefa”.

izl
Archivo  Bdcdn  Ver  Faworitos  Herramientss  Apuds >
Qi - Q) - (%] (2] | omaeds s @ imeds ) 03 L B - 5 B
Direcitin | 8] - fredabogueia.crg:B 300, Session 167 ¢ b= S0URIT 4 24 Settings. v = B | vincuos ™

Buzones |Correo nueve Reglas ion B it Pagina web Cemrleoibn|

Coalt | o Comt saifa ™ Piblica Mail Sequro
Configuraci bang@redabogaeln.org (@
Compaosicidn: [ .I

Direccidn de Red Fija Requerida: | dofaulivEs) =
Visualizar todas kas Cuentas de los Buzones: |defal(YFS) =
Visualizar Buzowes Subscritos: | detouliYES) =

Cidigo de Texto

Serie de Caracteres Preferidos: | dofauWestem Ewopaan (150)) =

Usar Cotigo Unico (UTF-5) pnlderatmon' ng) had

Descartar Achalizar
Visualizar Buzon Visuakizar] defau20) = Refrescar cadar | defaullE0 seconds) = -1
& : Rudes wto © eret =

Nos aparecera la pantalla en la que podemos cambiar nuestra contrasefia, para
lo que tendremos que rellenar los datos necesarios:

- Contrasefa actual: Introduciremos la contrasefia que tenemos
asignada a la cuenta

- Nueva contrasefia: Introduciremos la contrasefia nueva que
queremos asignar.
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Repetir nueva contrasefa: Introduciremos de nuevo para
confirmar la nueva contrasefia.
Pulsaremos en Modificar.

%} aesteban@redabogacia.org Password - Microsoft Internet Explorer o [=[5]
Archivo Edidén Ver Favoritos Herramientas  Ayuda ‘ i
. e Iy . o > 0L = o
et\has = d o |il] @ ‘N ‘ /?ausqusda .7 Favoritos @Mummedua {‘3‘ SRE - _&
Direccisn [{] http: ffredabogacia. org: 8100 Session/ 170 8Py 4GISTHk L1AGLOMo/Passnord. wssp = Br ‘V\‘nm\ns »

‘ Buzones ‘ Correo nuevo |Reglas ‘Conﬁgumcién |Buzones externos ‘ Pagina web | Cerrar sesid

Configuracién ‘ Subscripcién ‘ Contrasefia ‘ Informacién Pablica ‘ Mail Sequro ‘

Contraseiia de aesteban@redabogacia.org®

Modificacién de contraseiia
Contrasefia Actual: l—
[Nueva Contrasefia: l—
Repetir Nueva Conirasefia l—
Recuperacién de Contraseiia Olvidada
Contrasefia de Correo Electronico
Modificar |

Buzones ‘ Correo nuevo |Regla5 ‘Conl‘lguraci(:n |Buzones externos ‘ Péagina web | Cerrar sesid

gl

ol

5]

| | mtermet 4
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