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1 INTRODUCCION

La Administracién de Justicia contempla la posibilidad de la practica de los actos de
comunicacion a través de medios electronicos (Ley de Enjuiciamiento Civil 1/2000),
para ello se crea el instrumento tecnolégico LexNet. El uso de Lexnet se requla por el
REAL DECRETO 84/2007, de 26 de enero

Lexnet Constituye un sistema de comunicaciones electronicas que permite la
comunicacion bidireccional de las oficinas judiciales con los distintos operadores
juridicos.

1.1 OBJETIVO

El presente documento se elabora con el objetivo de definir la operativa de la
funcionalidad del Sistema lexnet para los abogados. El acceso se encuentra en la
intranet de Redabogacia.

1.2 ALCANCE

El presente documento aborda la recepcién de las notificaciones y la funcionalidad de
presentacion de escritos de tramite. La presentacion de escritos de “inicio” alin no esta
habilitado. Aun asi, para el uso de la presentacion de escritos, se informara de los
organos jurisdiccionales en los que puede enviarse, dependera de los partidos
judiciales y de las jurisdicciones..

En el apartado 4 se describe detalladamente como un Abogado puede presentar un
escrito.
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2 REQUISITOS TECNICOS

Para poder acceder e Lexnet es necesario que se cumplan los siguientes requisitos en
su ordenador:

1) Disponer de un lector de tarjetas operativo y un certificado ACA valido.

2) Sistema Operativo Windows XP, Windows Vista o Windows 7. En el caso
de disponer de un Windows Vista o Windows 7, es necesario configurar el
sistema de la forma que se indica en el siguiente enlace “Configuracion
Windows Vistao 7 “

3) Navegador Internet Explorer 8 o 9, Firefox 14 o Chrome 21 configurado
para permitir ejecutar javascript y cookies.

4) Tener instalada la maquina virtual de Java 1.6. o superior (JRE o JDK).
Aunque el sistema operativo sea de 64 bits la versidén de java debe de ser
para 32 bits. Se puede obtener esta version, desde:
http://www.oracle.com/technetwork/java/javasebusiness/downloads/java-
archive-downloads-javase6-419409.html#jre-6u32-oth-JPR

Puede comprobar de formar rapida, si dispone de los tres elementos anteriores, a
través del verificador de requisitos , accesible desde esta direccion:

(
https://www.administraciondejusticia.gob.es/verificadorinfolexnet/compruebaNavegado
r.html

)

Para cualquier duda o problema sobre la configuracidn necesaria consulte en la
siguiente direccion:
https://www.administraciondejusticia.gob.es/paj/publico/ciudadano/informacion _instituci
onal/modernizacion/modernizacion_tecnologica/infolexnet/fags/tecnicas/!ut/p/c5/jY7BC
oJAFEW xS-YO ocx-

WYqiNoUjiZG3ERYaS2iL6 CSFCKHt3eTi3XdYwm7F790fu3k9jd2U1a0RbIHFIXBW2J
DIOhMLIPHaRw_KjalVOfL3bE3IVTNCeMUmZ5gDhHxtfTg3Zh9faz-
8IBXSG0gv4BIIGM383wEdoG7jJhBKgwF36i VrHDP sb9lp-HEbkNVo9cXUo7zBLO-
BdQ!/dI3/d3/L2dJQSEvUUt3QS9Z7QnZ3LzZfTiBFMihCMUEWTzQ4MTBJQjBOVjhNRDI
wUDI!/

3 ALTAEN LEXNET

El acceso de este servicio depende de si el organismo jurisdiccional lo tiene en
funcionamiento. Por lo que, se ira informando desde su llustre Colegio de Abogados
de la habilitacion de este servicio.
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1) En la circular, le informaran que contacte con su Colegio para solicitar el alta

2)

efectiva, que se encargara de trasladar su peticién para que se comunique a los

sistemas informaticos de los 6rganos jurisdiccionales.

Anadir la direccidon https://lexnet.justicia.es a sitios de confianza, para hacerlo, pulsar

dentro del Internet Explorer en Herramientas/Opciones de Internet(Seguridad/Sitios de

o

confianza
Opciones de Internet
Conexiones | Programas I Opciones avanzadas
General | Seguridad | Privacdad |  Contenido

Seleccione una zona para ver o cambiar la configuracion de sequridad,

Internet Intranet local  Sitios de confianza Sitios restringidos

Sitios de confianza -
. o
" Esta zona contiene sitios web que sabe que no

4 . o . .
v van a perjudicar a su equipo o a sus archivos,

E=zta zona tiene por lo menos un sitio web,
Mivel de seguridad para esta zona
Miveles permitidos para esta zona: Todos

Medio
- Pregunta antes de descargar contenido gue puede no ser

e seguro

- Mo se descargan controles ActiveX sin firmar

[] Habilitar Modo protegido {requiere reiniciar Internet Explorer)

| Mivel personalizado. .. Mivel predeterminado
Restablecer todas las zonas al nivel predeterminado
Aceptar I I Cancelar Bplicar

Una vez alli, pulsar en sitios y aladir la URL https://lexnet.justicia.es
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- =

Sitios de confianza @

#  Puede agregar v quitar sitios web de esta zona. Todos los sitios
" web en esta zona usaran la configuracion de seguridad de la
FOna.

Agregar este sitio web a la zona de:
https://lexnet justicia.es Agregar

Sitios web:

thttps: /lexnet.justidia, esi Cuitar

Requerir comprobacion del servidor (https:) para todos los sitios

de esta zona
Cerrar

3) Entrar en la pagina Web de su Colegio de residencia donde aparecera un
enlace directo a RedAbogacia a través del cual entrara directamente en la zona
privada, o bien, acceder desde el portal http://www.abogacia.es, (en este ultimo
caso, para entrar en la zona privada de su Colegio, en la zona derecha hay esta el
acceso, seleccionar su Colegio y hacer clic para entrar..

Una vez en la zona privada “pulsar’ en Lexnet y después en Alta en el servicio
Lexnet. Esta pantalla se mostrara sélo la primera vez que se entre.
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En este punto se realiza la solicitud de alta en la aplicacién Lexnet y se le cargara una
pantalla con su nombre y apellidos ( obtenidos del certificado ACA y con los que se va
a realizar el alta, en el momento de pulsar sobre el botén de “Continuar” ),
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4 ACCESO A LEXNET

Para acceder al buzdon de notificaciones de Lexnet seleccionaremos la opcién de
Buzon Oficial del menu. En este paso se le volvera a solicitar que seleccione el
certificado y que introduzca el PIN (tener la preocupacion de no equivocarse, si
dispone de algun otro certificado digital, como el certificado de la Fabrica de Moneda y
Timbre. En ese caso, se mostrara un aviso de que no se puede entrar). El primer
acceso al servicio suele tardar sobre varios minutos, porque Lexnet descargara un
Applet de firma con el objetivo de permitir la firma de documentos desde su ordenador,
por esta razon no cierre el navegador mientras el temporizador este funcionando.

El aplicativo solicitara permiso para instalar el Applet, importante darle al check y
ejecutar.
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En ocasiones, una vez finalizada la descarga e instalacion del applet, se le solicitara
reiniciar el equipo.

En el caso de que en este proceso de descarga e instalacion del applet se produzca
algun error o se quede inactivo el navegador por un tiempo superior a 10 minutos,
revise el documento de: “Requisitos técnicos de instalacion para el
usuario_version_infolex.pdf”

Verifigue que consigue acceder al “Buzon Oficial” (siguiente imagen). En caso de no

ser asi debe comunicarlo a la maxima brevedad al centro de llamadas especializado
de la Abogacia (902 41 11 41).
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5 RECOGIDA DE NOTIFICACIONES

El acceso a las notificaciones ser realiza desde la funcionalidad de “Buzén Oficial”

R a0 Ciudad Real L .

b oy b il Tl Prierd =L ak B

El proceso de acceso (establecimiento de sesion mediante la autenticacion y
verificacion del certificado por el aplicativo de lexnet) puede solicitar el PIN varias
veces Y tarda alrededor de 2 minutos. Una vez que se ha realizado ya la autenticacion
cualquier navegacion que se realice entre las diferentes opciones del menu es mas
rapida.

Si se han seguido todos los pasos del punto 3 y 4 de este documento en este
momento se debe poder visualizar su buzén oficial con el listado de la carpeta de
notificaciones recibidas.

Pagina 12 de 25




Tipo de documento:
Manual de Usuario de Servicios

! I A L K
BardARamar=s
IR = ® P AN LW T

Cédigo del documento Revision | Fecha

W aR0narlaESEAROLA | \anal de Usuario Lexnet Abogado 2.0 | 17/04/2013

"7 Ul o gl e b, o L b B - 87 S Bl | Db

E llsstre Coleg &.-Jn? ﬁn_L-uﬂ_*.a-ﬂu:- de - :
Ciudad Real 4
PR e S e S
F M LI m Holifst et iohes recibedas
—is in m 3
I- =
e Bty - - —
e
]
ST H

LN EI P LA P I ETLT R

R o T i o Y S S b Rt — U I T - Smrw

Para acceder al detalle de cada notificacion, previamente hay que “ACEPTARLA”. El
proceso de aceptacion de notificaciones recibidas implica la firma de una verificacion
de lectura recibi por cada una de las notificaciones a aceptar.

Para aceptar dichas notificaciones, es necesario seleccionar las deseadas marcando
la casilla del margen izquierdo y pulsar el botén Aceptar.

Remitente

Do 1A INST. E INSTRUCCION M, 1 de Malaga

EMTRAL INSTRUCCION M, 5 de AUDIEMCIA MACIOMAL

Tras pulsar Aceptar, el sistema solicita la introduccion del PIN de la tarjeta y procede a
realizar la firma y envio del Recibi. Todo ello se le ira informando mediante ventanas
de estado de la aplicacion. Si en algun momento se queda inactivo durante tiempo o
encuentra problemas en la verificacion de las notificaciones pongase en contacto a la
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maxima brevedad con el centro de atencion especializado de la Abogacia (902 41 11

41).

Tras ello, la o las notificaciones estaran correctamente aceptadas, por lo que el
sistema mostrara una pantalla de confirmacion de aceptacion de la notificacion.

En el mensaje que se muestra, tras la firma del recibi,

hay un enlace a la carpeta

“Notificaciones Aceptadas” que permitira verificar la correcta aceptaciéon de las

notificaciones.

Hotificaciones aceptadas
L 18 1 mumespes o
~Tadas Hiraune

Estadz Ermibents

D0 LG [HET: E [HSTRIAGEIONH, 1 de
Hlaga

00 CENTREL THETRUGCLON K § dw

(B

C 5] SuEicecca heet Rl

f y DO da THET. 6 IRGTRUCCISH Ko 3 de
[ i

Diesnsagar

St g ocioren cunata

it B 91 -0
NE e  Feha Fecha .
2 | pracodsmarmtbe L £
o T FELEpERGN i i
Eraotd FaaER A e A4 SO 25 Baraaia
1L EAD Isﬂ?g:ﬁf"’"‘ S 0D G2 0Eraa40
amz10 e e FUlrzms  awiaizom
Boeplar Baerrilar 41 [Balarciesn Ahanares dul Eriedo =] | Eswiar

Una vez ha sido aceptada la notificacién, el usuario puede acceder a ella (recogerla),
para lo cual sélo tendra que pulsar sobre el Asunto de la notificacion.

Motificaciones aceptadas

e bane 3 mdomcajes e

drers sreinal

ke cinnar Tados Hinmrs
Estede Memitente

IDD. LA THET. & INETRUCCIDN . 1 da
MiSiaga

JCG, CENTRAL [HETRLKCTOM M 3 de
AlBIERC L HaCIORAL

— B0, LA [T, E INGTRUCSIO0H H 2 de
Fleedrid

Hensajes salecdanadosil

LRI EN R M

Nk
y FEETTWiATA T

Asunts.
Acunta_dal
m::ﬁgig

3 I
g, dal

Ecunte dal
mEn

H E-.--:-w:—-n-a T -I Aceplar

acionmw s

pnuv_llfi‘luntl_:_-
zuf3mn
eS|

SERrai
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Hay una serie de acciones que el usuario puede efectuar sobre la notificacion
aceptada como son Imprimir, Descargar y Mover a (estos tres ultimos se pueden
efectuar sobre cualquier mensaje). Asimismo, el usuario podra consultar los archivos
anexos, tanto el documento principal como los adjuntos simplemente haciendo doble
click sobre su nombre. Para la apertura de dichos documentos el ordenador del
usuario debera tener instaladas las aplicaciones necesarias para su consulta (lector de
archivos en formato pdf, lector de archivos en formato rtf y visor de ficheros en
formatos graficos jpg y/o tif).

NOTA: de acuerdo con el Art 6.4 del REAL DECRETO 84/2007, de 26 de enero, sobre
implantacién en la Administracion de Justicia del sistema informatico de
telecomunicaciones Lexnet, el plazo de tiempo en que se mantendra los escritos y las
notificaciones en los buzones Lexnet es de 30 dias naturales, Transcurrido este plazo
se procedera a la eliminacion del sistema de estos documentos por lo que se aconseja
al usuario que se descargue a su equipo toda la informaciéon que requieran.
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6 PRESENTACION DE ESCRITOS

La funcionalidad de Presentacién de Escritos permite incorporar documentacion a un
procedimiento ya abierto (Escritos de mero tramite y escritos de tramite de
subsanacion o de correccion).

En la presentacion de escritos, se debe consignar como destinatario el Organo Judicial
al que se desea presentar el escrito. Si dicho Organo Judicial tiene asociada una
Oficina de Registro, sera ésta la que reciba el escrito y lo integre en el Sistema de
Gestién Procesal. Si por el contrario el Organo Judicial no tiene asociada una Oficina
de Registro y Reparto, entonces es el propio Organo Judicial el que recibe la
notificacion y la integra en el Sistema de Gestion Procesal.

Una vez realizado el envio de un escrito, el sistema acredita la presentacién del escrito
mediante la generacion de un resguardo electrénico (en adelante, acuse de recibo)
con el contenido integro del mensaje enviado. En este mensaje vendra especificada la
fecha de recepcion del mensaje en el sistema LexNet, siendo dicha fecha la de
presentacion del escrito ante el Registro a todos los efectos.

La ultima funcionalidad que LexNet ofrece al usuario en relacion con el envio de
mensajes, es la de la Presentacion de Escrito de Subsanacion también conocida como
correccion de escritos. Esta funcionalidad permite al usuario volver a presentar al
Organo Judicial un escrito rechazado previamente por el Sistema de Gestién Procesal.
Dicho Sistema habra rechazado el escrito previo por un error en la consignacién del
Organo Judicial, o Tipo y Numero de Procedimiento, permitiendo de nuevo
cumplimentar el dato erréneo o modificara algun dato existente. La fecha de
presentacion del escrito sera la de la primera presentacion y no se podra modificar la
documentacién que acompana al escrito, esto es el fichero principal y los anexos.

La Presentacion de Escritos de mero tramite se realiza mediante la cumplimentacion
de un formulario que se compone de 4 pasos para cumplimentar los datos requeridos:

1. Determinacion de si el escrito es de subsanacion o no y en su caso la
identificacion del escrito a subsanar.

2. Seleccién del Organo Destinatario.

3. Consignacion de los datos relativos al Asunto del Escrito.

4. Especificacion del documento que contiene el escrito. Paso en el que se
selecciona el documento principal (requerido) y los anexos que se estime
oportuno incorporar.

La presentacion de escritos supone de forma implicita el uso de la firma digital.
Realizada la presentacion del escrito, el sistema informara al usuario del resultado de
la operacion por medio de un resguardo acreditativo telematico. La emision de dicho
resguardo (acuse de recibo) acreditara la presentacion del escrito y contendra los
datos del procedimiento, la fecha de presentacién y los documentos presentados.
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Una vez pulsado sobre Presentacion de escritos pulsar sobre Enviar un escrito de
mero tramite,
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Seleccionar “no” al ser un escrito de tramite y no de subsanacion
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Afadir los datos obligatorios del procedimiento (tipo y numero) y pieza si corresponde.

El sistema le volvera a solicitar el PIN,

D B e e I N =T~ g (e ST ) e L]
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. R Rer— lusstre Colegic de Abogados de i
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El sistema nos solicita adjuntar el escrito propiamente dicho que debe ir en formato —rtf
(segun Rd 84/2007 Anexo IV punto 9)

Para los anexos debemos pulsar en afadir y son validos los ficheros en formato pdf, rtf
jpg y/o tif, odt y .zip (se recomienda —pdf).

Segun el RD 84/2007, en su Anexo IV punto 11 Los dispositivos de digitalizacion o
escaneado que sean utilizados para la obtencién de copias digitales de documentos
en papel, y que se adjunten a los escritos y notificaciones procesales, se configuraran
con una resolucién de 100 a 150 puntos por pulgada (ppp) y en escala de grises (8
bits) para obtener una calidad similar a una fotocopia. Unicamente se utilizaran
caracteristicas de color, cuando el contenido de la informacién a adjuntar asi lo
requiera.
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Vuelve a solicitar el PIN para firmar y enviar,
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Previo envio el sistema nos permite revisar el documento
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Una vez culminado el envio el sistema le natifica de ello.
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Siempre se podra verificar cualquier envio que se haya realizado mediante los acuses
de recibo que se depositan en la carpeta “Acuses de recibo”

En dicha carpeta visualizaremos los acuses de recibo de los documentos enviados.
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Dentro de la carpeta de Acuses de recibo exiten otras dos subcarpetas: Aceptados por
SGP y Rechazados por SGP. Dichas subcarpetas sirven para que el sistema Lexnet
gestione automaticamente las aceptaciones y rechazos que el Sistema de Gestién
procesal (SGP) realiza de los escritos que se le han remitido desde este buzén. Es
decir, inmediatamente a la realizacion del envio de un escrito el acuse de recibo del
mismo lo visualizara en la carpeta de Acuses de Recibo (indicador de que el evio ha
sido realido satisfactoriamente y que esta pendiente de ser tratado por el SGP).
Cuando el SGP acepte el mismo o lo rechace dicho acuse se dejara de visualizar en la
carpeta Acuses de Recibo y se visualizara en la subcarpeta correspondiente.

En el caso de que sean rechazados puede realizarse otra vez el envio pero
seleccionando “envio de Subsanacién” y corregir lo que indique el sistema.
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7. LIBRETA DE DESTINATARIOS

Tener los 6rganos mas habituales en la libreta nos permitira en la presentacion de

escritos seleccionarlos de forma mas rapida.
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Seleccionar los Organos mas habituales mediante el botén afiadir 6rganos.
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La pantalla del proceso de presentacion de escritos donde podremos hacer uso de la
libreta es la siguiente.
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Pulsando sobre “afadir destinatario de mi libreta”.
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